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谨此确认：本代表机构对年度报告书及提交的其他材料的真实性负责，并对因提交虚假文件、证件所引发的后果承担法律责任。
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代表机构名称：









（公章）

首席代表签字：

北京市工商行政管理局制
填 写 说 明

1、本报告书适用于外国（地区）企业常驻代表机构（含香港特别行政区、澳门特别行政区和台湾地区企业常驻代表机构）。
2、本报告书须如实填写，并按期报送年报审查部门，报送时应加盖公章并由首席代表签字。年度报告材料报送时间为当年3月1日至6月30日。
3、“代表机构登记情况”按照登记证填写。其中“国别（地区）”指首席代表的国别（地区）。
4、如代表机构设立单位为非企业，则“代表机构备案情况表”中“外国企业资本（资产）”、“外国企业责任形式”、“外国企业经营范围”三项无需填写。
5、“代表及工作人员情况”表中“代表人数（含首席代表）”为“外籍代表人数”、“港澳台地区代表人数”、“境内代表人数“之和。“境内代表人数”为“本地人数”与“外埠人数”之和。“工作人员数”指除首席代表、代表外，在本代表机构工作并取得劳动报酬的其他人员数量。其中，“本地人员数”指工作人员中本市户籍人员的数量；“外埠人员数”指工作人员中外地户籍人员的数量。“工作人员数”为“本地人员数”与“外埠人员数”之和。

6、代表机业务范围中需经前置许可的项目包括国际道路运输经营者、会计师事务所、外国保险机构、著作权涉外机构和国（境）外著作权认证机关及外国和国际著作权组织、境外出版机构、境外广播电影电视机构、外国航空运输企业、外国证券类机构、外资银行、外国非企业经济组织和与我国尚未建交国家的盈利性经济组织。

7、“业务范围中是否有须经前置行政许可的项目”如填“否”，则“前置行政许可的项目类别”、“前置行政许可证件是否在有效期内”两项无需填写。

8、代表机构的登记事项包括代表机构名称、首席代表姓名、业务范围、驻在场所、驻在期限、外国（地区）企业名称及其住所。“登记事项是否变更”如填“否”，则“登记事项变更日期”无需填写。

9、代表机构的备案事项包括外国（地区）企业的有权签字人、企业责任形式、资本（资产）、经营范围及代表。“备案事项是否变更”如填“否”，则“备案事项变更日期”无需填写。

10、“是否从事营利性活动”如填“否”，则“营利性活动类别”无需填写；如填“是”，“营利性活动类别”从“法律服务”、“会计、审计和簿记服务”、“税务服务”、“管理咨询服务”、“制造、加工产品”、“采购、推销商品”、“仓储转运、仓储配送”、“安装、调试、维修”、“商务或劳务承揽”、“投融资及市场开发”、“航空售票”、“其它”中任选一项填写。
11、“是否在注册地办公”如填“是”，则“实际办公地址”无需填写。

12、“其他需要报告的情况”根据《外国企业常驻代表机构登记管理条例》第六条的规定，代表机构可自行选择是否需要填写此项目。
13、“本年度代表机构营业性收入”根据《外国企业常驻代表机构登记管理条例》第十三条规定，从事营利性活动的代表机构需填写本栏目。

14、“本年度业务活动开展情况”系指本年度经由本代表机构联系并签署商务合同的单位名称、项目名称、投资或贸易金额。

15、“工商联络员”指本代表机构与工商部门进行日常联系，获取政府部门相关信息的人员。
16、外国企业存续期限选择“长期”，则存续期限年月日无需填写。
17、表中要求填写币种，如与原始业务活动发生币种不同，按实际发生时或合同规定的外汇牌价折算，请注意各字段的单位。
	报送日期
	
	报送人
	

	受理日期
	
	受理人
	


代　表　机　构  登 记  情  况
	登记证注册号
	
	成立日期
	

	代表机构名称
	

	首席代表姓名
	
	国籍（地区）
	

	驻 在 场 所
	

	驻 在 期 限
	自                  至

	业 务 范 围
	

	联 系 电 话
	
	传真
	

	电 子 邮 箱
	

	外国企业名称
	

	外国企业住所
	

	外国企业是否存续
	□是 □否
	外国企业存续期限至
	· 长期
年   月   日


代　表　机　构  备  案  情  况
	外国企业有权签字人姓名
	

	外国企业资本（资产）
	     万美元
	外国企业责任形式
	□有限

□无限

	外国企业经营范围
	

	本代表机构代表姓名
	

	
	

	
	


代表及工作人员情况

	代表人数（含首席代表）
	

	外籍代表人数
	
	港澳台地区代表人数
	

	境内代表人数
	
	本地人数
	

	
	
	外埠人数
	

	工作人员数
	
	本地人员数
	

	
	
	外埠人员数
	

	

	业务范围中是否有须经前置行政许可的项目
	□是    □否

	前置行政许可的项目类别
	

	前置行政许可证件是否在有效限内
	□是    □否

	登记事项是否变更
	□是 □否
	登记事项变更日期
	

	备案事项是否变更
	□是 □否
	备案事项变更日期
	

	是否从事营利性活动
	□是   □否

	营利性活动类别
	□法律服务              □会计、审计和簿记服务

□税务服务              □管理咨询服务

□制造、加工产品        □采购、推销商品

□仓储转运仓储、配送    □安装、调试、维修

□商务或劳务承揽        □投融资及市场开发

□其它

	是否在注册地办公
	□是 □否
	实际办公地址
	

	其他需要报告的情况
	


本年度业务活动开展情况

	代表机构开户银行名称
	

	代表机构开户银行账号
	

	本年度外国企业拨付经费
	万元（人民币）

	本年度代表机构营业性收入
	万元（人民币）

	本年度代表机构费用支出
	万元（人民币）

	纳税总额
	万元（人民币）

	审计机构名称
	

	审计报告编号
	

	

	业务联络单位名称
	联络项目名称
	项目投资或贸易金额

（万元人民币）

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	登 记 机 关 意 见

	审查人：                             年     月     日




附件：

工商联络员登记表

	姓   名
	

	部   门
	

	联系电话
	固定：

	
	移动：

	电子邮箱
	

	联系地址
	

	邮政编码
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